, NAVQD NATVORBU ,
BAKALARSKE CI DIPLOMOVE PRACE

Vysoka Skola mezinarodnich a verejnych vztahi Praha
ro¢nik 2020/2021

ROZSAH - BAKALARSKA PRACE:
40 — 50 normostran textu + piilohy

DIPLOMOVA PRACE:
60 — 80 normostran textu + prilohy

POCET VYTISKU (bakalaiska/diplomova prace):

Jedenkrat pevna deskova vazba (barva desek neni piedepsana) a jednou pracovni verze
Vv krouzkové vazbé + 1x CD (CD vlozit do zavérecné prace - do pevné deskové vazby
s originalem oficiadlniho zadani prace, nalepit na vnitini stranu zadnich desek v samolepicim
obalu).

ZPUSOB VYTISTENI: jednostranny tisk.

Forma psani
v" v neur¢ité formé (bylo zjisténo, navrhuje se...);
v v 1. osobé jednotného &isla (zjistil jsem, navrhuji ...) - pouze v Uvodu;
v" v 1. osob& mnozného ¢isla (zjistili jsme, navrhujeme...) nékdy mize vypadat
jako autorstvi vice osob.

GRAFICKA UPRAVA

Format stranky
Normostrana — 1 800 znakt (symbolii a mezer), tedy ptiblizné 30 fadkd o 60 znacich.

Celkovy pocet normostran = Celkovy pocet znakt (v€etné mezer) lomeno 1 800.

velikost: A4 (210 x 297 mm) na vysku
okraje: levy  3,5cm
pravy 3,0cm
horni 2,5cm
dolni 3,0 cm
Zahlavi: neni povinné a zéalezi pouze na autorovi.
Zapati: musi obsahovat Cislo stranky - uprostied. Format ¢islovani stranek se pouziva stejny,
a to arabské &islice (1, 2, 3,...). Prvni &islovana strana je Uvod — ma &islo strany 1.



Format odstavce
Zarovnani: zakladni text do bloku, déleni slov volitelné

popisy obrazk, tabulek a graft na stied

rovnice nebo vzorce na stred
Radkovani: 1,5 (v rozsahlych tabulkéch Ize pouzivat fadkovani 1)
Odstavec: stejna mezera jako mezi fadky
Prvni radek odstavce: odsazeni 1,25 cm

Odrazky a ¢islovani kapitol:
Kapitoly: ¢islovani prvni urovné bez tecky (napt. 1 Kapitola).
Pozn.: Uvod - Zavér — Seznam pouzité literatury — Seznam ptiloh: Ne€isluji se jako kapitoly.

Druha a dalsi urovné - tecka mezi Cislicemi (napf. 3.1 Rok 1918). Neni vhodné pouzivat vice
nez tii arovné (napft. 3.5.2 Narodni shromazdéni).

Kapitola za¢ina na nové strance. Podkapitoly (druhé a dalsi irovné) se oddéluji jednim
prazdnym iadkem.

Format pisma
Typ: zékladni text, nadpisy a pozndmky Times New Roman (nebo Times New Roman CE,

event. Verdana, Cambria apod.). Jako varianta je mozné bezpatkové pismo Calibri (Arial).

V tabulkach se uziva bezpatkové pismo Calibri nebo Arial, a to nepodtrzené.

Velikost: nadpisy kapitol 16, piipadné 18, tu¢né a vSechna velka
nadpisy podkapitol 14, tu¢né
zékladni text 12, obycejné
poznamky pod Carou 10 piipadné 9, obycejné
texty tabulek 11, obycejné (v hlavickach tuéné)
Barva:cernd (pouze ve vyjimecnych ptipadech nebo v tabulkéch a grafech jind).
Kvili horsi Citelnosti nepouzivat v textu ani v tabulce podtrZzené pismo; pro zdliraznéni je

mMoZné uzit tuéné pismo, kurzivu nebo tucnou kurzivu.

Vhodné definovat styly
Je vhodné si vytvofit $ablonu pro zpracovani prace, nebo vyuzit vzorovou $ablonu
VSMVVP, ktera je umisténa na Moggis knihovny (v rubrice 8 VysokoSkolské prace).

Normalni
Nadpis 1
Nadpis 2
Nadpis 3

Rovnice nebo Vzorec
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Popis obrazku nebo grafu nebo tabulky

Poznamka pod carou

Popisy obrazki a tabulek dle CSN ISO 7144:

Obrazky

v

< AN NI NN

<\

patii sem vSechny grafy, schémata, kresby, fotografie apod.;

Cisluji se a dale oznacuji ndzvem — v celé praci jednotné, sjednotit s tabulkami;
Obr.1 — Nazev;

Obrazek 1 — Nazev;

nazev zacina velkym pismenem a nepise se za nim tecka;

Cislo a nazev obrazku se umist'uje pod obrazek;

obrazky se ¢isluji prabézné v celé praci (1, 2, ...) nebo v ramci jedné kapitoly
(1.1, 1.2,2.1,2.2 ...);

vedle nebo pod nazev je nutné uvést zdroj;

je-li obrazek $ir$i nez stranka, umist'uje se nalezato hlavou doleva a popisek je
na prave strang;

obrazek nesmi byt ,,obtékan* textem;
pouzivané symboly a zkratky musi byt stejné jako v textu;

v" na kazdy obrazek musi byt odkaz v textu.
Tabulky
v’ &isluji se a dale oznacuji nazvem — v celé praci jednotné, sjednotit s obrazky;

AR N N NN

<

Tab.1 - Nazev;

Tabulka 1 - Nazev;

nazev zacina velkym pismenem a nepise se za nim tecka;

¢islo a nazev tabulky se umist'uje nad tabulku;

tabulky se ¢isluji priabézné v celé praci (1, 2, ...) nebo v ramci jedné kapitoly
(1.1, 1.2,2.1,22 ...)

vedle nebo pod nazev, popf. pod tabulku, je nutné uvést zdroj;

je-1i tabulka $irsi nez stranka, umist'uje se nalezato hlavou doleva a popisek je
na pravé strang;

tabulka nesmi byt ,,obtékana* textem;
pouzivané symboly a zkratky musi byt stejné jako v textu;
na kazdou tabulku musi byt odkaz v textu.

Pozn.: obrazek nebo tabulka mohou mit v textu rozsah maximalné pil strany, pokud
jsou vétsi, radi se do prilohy.
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POZNAMKY POD CAROU

V poznamkach pod ¢arou i v seznamech pouZzité literatury musi byt dodrZena pravidla
stanovena normou CSN 1SO 690 [01 0197].

Piiklad citace v poznamce pod ¢arou:

Jedna-li se o prvni odkaz na dilo, uvadi se v poznamce pod ¢arou plnou bibliografickou
citaci. PFipadné dalsi odkazy na stejné dilo se v poznamce pod ¢arou uvadéji zkracenou
formou — dva, tfi, popf. vice udaju (dalsi podrobnosti viz s. 12). Citace slouzi jako spojeni
(vazba) mezi mistem, na kterém se v textu cituje a bibliografickym zaznamem v seznamu
pouzité literatury.

Kiestni jména je mozno uvadét v plném znéni nebo zkracené (pocateénim pismenem); zvole-
ny zpusob je tfeba dodrZet v celé praci.

Zaznam plné - bibliografické citace v pozndamce pod ¢arou - kniha

ADAMOVA, Karolina a Ladislav KRIZKOVSKY. Strucné déjiny diplomacie. Praha:
C.H. Beck, 2002, s. 95. Beckovy mezioborové ucebnice. ISBN 80-717-9309-4.

Zaznam zkrdacené bibliografické citace v pozndmce pod arou - kniha

ADAMOVA, Karolina a Ladislav KRIZKOVSKY. Strucné déjiny diplomacie, s. 95.

(Pozn.: Pokud citace ze stejného pramene nésleduje bezprostiedné po sobé — na stejné strance,
stac¢i v poznamce uvést: Tamtéz, s. 95., nebo Ibidem, s. 95.)

SEZNAM POUZITE LITERATURY

Strukturovani bibliografickych zaznamii v Seznamu pouzité literatury:

V kvalifika¢ni praci je soupis bibliografie uveden za zavérem. Zpravidla jsou ,,prameny* roz-
déleny do tii celku:

= monografie,
= serialové publikace,
= elektronické dokumenty.

Poznamka: Bibliografické zaznamy se fadi abecedné - podle prvniho tidaje (pfijmeni autora)
— vztahuje se predevs§im na monografie. U nize uvedenych prikladu je dulezité v§imat si
interpunkce, mezer, sklond pisma a velkych pismen (pfiklady jsou uvadény v souladu

s pravidly uvedenymi v piislusné norme). Kiestni jména je mozno uvadét v plném znéni nebo
zkracen€ - pocate¢nim pismenem, zvoleny zpisob je tieba dodrzet v celé praci. Pokud autor
cituje své jiné prace (tzv. autocitace), v seznamu bibliografickych citaci tyto prace umisti
pred ostatni prameny, které jsou dale Fazeny abecedné.

Tvorbu bibliografickych zaznamu vyznamné usnadni pouZzivani citaniho generatoru
www.citace.com nebo vyhledani publikace na www.nkp.cz.
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Zakladni priklady jednotlivych druhii zaznamii:

Monograficka publikace:

Modfe vyznacené polozky jsou povinné, stejné jako psani kurzivou.

Jméno tvirce. Nazev: podnazev. Vedlejsi ndzev. Vydani. Dalsi tviirce. Misto publikovani:
Nakladatel, Datum publikovani. Nazev edice a ¢islovani. Standardni identifikator. Poznamky.
Pozn.: Vydani je povinné pouze v ptipadé, Ze se nejedna o prvni vydani. Doporucuje se uvadet i nepo-
vinné udaje.

Zaznam Ceské tisténé knihy (plny, véetné nepovinnych udajii)

ADAMOVA, Karolina a Ladislav KRIZKOVSKY. Strucné déjiny diplomacie. Vyd. 1. Praha:
C.H. Beck, 2002. ix, 346 s. Beckovy mezioborové ucebnice. ISBN 80-717-9309-4.
(Pozn.: Mezi jednotlivymi tdaji je vzdy jedna mezera)

Zaznam ze zahranicni knihy (plny, véetné nepovinnych udaji)
KRUGMAN, Paul. R. and Maurice OBSTFELT. International Economics: Theory and Po-
licy.7th ed. New York: Pearson Eddison Wesley, 2006. 680 p. ISBN 0-321-31154-X.

Digitalizovana kniha

Digitalizovana kniha se cituje stejné jako tiSténa kniha. Navic se uvadi informace o pfistupu
k digitalizované form¢ knihy uvedena formulaci ,,Dostupné také z:* (napt. URL adresa, misto
uloZeni CD apod.).

Clanek z ¢asopisu:
Modfe vyznacené polozky jsou povinné, stejné jako psani kurzivou.

Jméno tviirce prispévku. Nazev prispévku. Nazev periodika. Vedlejsi nazev [ Typ nosice].
Vydani. Misto publikovani: Nakladatel, Datum publikovani, Cislovani, Rozsah stranek pfi-
spévku [Datum citovani]. Standardni identifikator (ISSN). Dostupnost a pfistup. Lokace. Po-
znamky.

Pozn. Norma uvadi nakladatelské uidaje jako povinné, pro identifikaci dokumentu vSak nejsou
dalezité a miizete je vynechat. Typ nosic¢e, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze u
¢lankd v elektronickych periodikach.

Zaznam Clanku v Ceském tisténém cCasopise

SUCHY, Pavel. Protiraketova obrana a ruska paranoia. Mezindrodni politika. 2007, XXXI(7),
4-6. ISSN 0543-7962.

Nebo:

SUCHY, Pavel. Protiraketova obrana a ruska paranoia. Mezindrodni politika. 2007,

ro¢. XXXI, €. 7, s. 4-6. ISSN 0543-7962.

FILIPEC, Ondiej a Juraj HANULIAK. iran: T#i modely pro analyzu jadernych motivaci. Me-
zindrodni vztahy. 49(1), 5-26. ISSN 0323-1844.
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Nebo:
FILIPEC, Ondiej a Juraj HANULIAK. fran: Tii modely pro analyzu jadernych motivaci. Me-
zindrodni vztahy. 2014, roc¢. 49, ¢. 1, s. 5-26. ISSN 0323-1844.

Zaznam Clanku v anglickém tisténém cCasopise

RATNER, David. Seasonal Variations in blood cholinesterase activity. Israel journal of
medical sciences. 1989, 25(5), 247-250. ISSN 0021-2180.

Nebo:

RATNER, David. Seasonal Variations in blood cholinesterase activity. Israel journal of me-
dical sciences. May 1989, vol. 25, no. 5, p. 247-250. ISSN 0021-2180.

(Pozn.: oznacovani udaju z lokacni ¢asti se zapisuje v jazyce dokumentu pomoci zkratek)

Piispévek ve sborniku:

Modfe vyznacené polozky jsou povinng, stejn¢ jako psani kurzivou.

Jméno tviirce prispévku. Nazev piispévku. In: Jméno tviirce matetského dokumentu. Nazev
materského dokumentu. Vedlejsi nazev. Vydani. Dalsi tviirce matetského dokumentu. Misto
publikovéni: Nakladatel, Datum publikovéni. Cislovani svazku obsahujiciho ptispévek, Roz-
sah stran ptispévku, Nazev edice a Cislovani. Standardni identifikator. Poznamky.

Zaznam prispévku 7 Ceského sborniku

GOGA, Slavomir. Aplikace multikulturalismu v Bosn¢ a Hercegoviné. In: VESELY, Zden¢k
(ed.). Etnicka riznorodost jako zdroj konfliktii. Praha: Oeconomica, 2005, s. 11-24. ISBN 80-
245-0941-5.

WWW stranky:

Zaznam pramene 7 www stranky

JIRICEK, Petr. Strukturdlni fondy EU — historie, soucasnost a perspektivy [online]. Jihlava:
Vysoka skola polytechnicka Jihlava, 2006 [cit. 2013-04-22]. Dostupné z:
http://kvf.vse.cz/storage/1168941773 sb_jiricek.pdf

(Pozn.: pokud je to mozné, je zddouci internetovou adresu nedélit do vice fadkid — pomizeme
si zmensSenim pisma... Pokud je nutné odkaz na konci fadku rozd¢lit, zalomi se za jednodu-
chym nebo dvojitym lomitkem.: Dostupné z: http://onlinelibrary.wiley.com/doi/10.1002/
anie.200300610/pdf

Vysokoskolské kvalifika¢ni prace:

Modfe vyznacené poloZky jsou povinné, stejné jako psani kurzivou.

Jméno tviirce. Nazev: podnadzev. Vedlejsi nazev [ Druh nosice]. Misto odevzdani prace, Datum
odevzdani prace [Datum citovani]. Dostupnost a ptistup. Druh prace. Nazev instituce, kde

byla prace napsana. Vedouci kvalifika¢ni prace. Poznamky.

Pozn. Typ nosice, datum citovani a dostupnost se uvadi pouze u elektronickych kvalifikacnich
praci.
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Zaznam vysokoskolské kvalifikacni prace
SLUKOVA, Dana. Kyperské dilema. Praha, 2006. 68 s. Bakalafska prace. Vysoka Skola me-
zinarodnich a vefejnych vztahti Praha. Vedouci prace Judita Stouracova.

Podrobné informace k problematice citaci dostupné z:

BIERNATOVA, O. a J. SKUPA. Bibliografické odkazy a citace dokumentii: dle CSN ISO
690 [01 0197] platné od 1. dubna 2011 [online]. Knihovna Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢:
Vysoké uéeni technické v Brng, Ustfedni knihovna, © 2011 [cit 2012-11-27] Dostupné z:
http://www.citace.com/soubory/csniso690-interpretace.pdf.

Poznamka: PFipadné odchylky od uvedenych vzori musi byt zaloZeny na argumentech
a povoleny vedoucim prace.
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PREDEPSANE CLENENI KVALIFIKACNI PRACE

1. Prvni ¢ast desek pevné vazby. Tato ¢ast obsahuje:
* nazev Skoly
= celé jméno autora
"  nazev prace
= 0znaceni druhu prace (Bakalafska prace, Diplomova prace)
» pobocka a rok obhajoby (Praha 2021 nebo Bratislava 2021)
Vse zarovnano na stied — vzor viz ptiloha €. 1. Do krouzkové vazby umistit na prvni
stranku pod folii.
2. Predsadka - predni (prazdny list) — doplni knihatstvi

Pozn. k bodu 1-2): Tato ¢ast neni soucasti elektronické verze bakalaiské/diplomové
prace, grafickou podobu desek pro pevnou vazbu je vhodné vypracovat pro ucely
knihaiské firmy, ktera bude provadét svazovani, zvlast’ v samostatném souboru.

Hibet pevnych desek zlistava prazdny, nepopisuje se. Od prilohy ¢. 1 se nelze odchylit.

3. Titulni list obsahuje:
* Jogo + hlavicka skoly (ke stazeni v informacnim systému Moggis — Nasténka — zaloz-
ka Dokumenty)
» celé jméno autora
" nazev prace
= oznaceni druhu prace (Bakalaiska prace, Diplomova prace)
= celé jméno vedouciho prace, vcetné akademickych titull a védeckych hodnosti
» pobocka a rok obhajoby (Praha 2021 nebo Bratislava 2021)
Vs§e zarovnano na stied — vzor viz priloha ¢&. 2

4. Oficialni zadani bakalarské/diplomové prace
Oficialni zadani (viz piilohy €. 3 a 3a) si student stahne ze systému Moggis (zalozka Do-
kumenty. Po vyplnéni na pocitaci, vlastnoru¢né podepsané véetné podpisu vedouciho pra-
ce, jej odevzda na studijni oddé€leni, které zajisti podpisy vedouciho katedry a rektora. Poté
dostane student zpét original, ktery vlozi do pevné vazby a jeho kopie do krouzkovych va-
zeb. Kromé toho je oficialni zadani tfeba naskenovat a zatadit do elektronické verze zave-
reéné prace (na CD).

Nazev prace uvedeny v bodé 1 a 3 musi souhlasit se schvalenym nazvem v oficialnim
zadani.

5. Prohlaseni — vzor viz ptiloha ¢. 4 (studenti v Praze) a

6. Podékovani
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7. Abstrakt a kli¢ova slova

- abstrakt v ¢eském jazyce, kli¢ova slova v CJ

- abstrakt v anglickém jazyce, klicova slova v AJ

- popf. za tim abstrakt v dal$im jazyce, ve kterém je prace vypracovana, + kli¢ova slova
v tomto jazyce (slovenstina).

Studenti maji povinny abstrakt a klicova slova v Ceském a anglickém jazyce (pfipadné nasle-
duje abstrakt a klicova slova v dalsim jazyce - slovenstina).

8. Obsah

9. Uvod — prvni &islovana strana (ma &islo strany 1)

10. Jednotlivé kapitoly

11. Zavér

12. Seznam zkratek

13. Seznam pouzité literatury

14. Seznam priloh — posledni ¢islovana stranka. Stranky pfiloh ¢islovat samostatné.
15. Prilohy

16. Predsadka zadni (prazdny list) — tato ¢ast neni soucasti elektronické verze bakalar-
ské/diplomové prace — doplni knihaistvi

17. Druha ¢ast desek pevné vazby - tato ¢ast neni soucasti elektronické verze bakalar-
ské/diplomové prace
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ULOZENI CD

Na vnitini strané zadnich desek pevné vazby umistit samolepici kapsu na CD (sluzbu
nabizeji firmy zabyvajici se vazbou vysokoskolskych kvalifika¢nich praci nebo 1ze samolepici
obal na CD zakoupit v papirnictvi). Do této kapsy vlozit CD s elektronickou verzi prace, CD
je tfeba zaroven popsat (jméno, nazev prace, druh prace — bakalarska/diplomova prace, rok).
Elektronicka verze prace ma podobu jednoho souboru ve formatu PDF, musi byt totoz-
na s tiSténou verzi prace a zac¢ina titulnim listem. Oficidlni zadani prace je tfeba naske-
novat a vlozit do elektronické verze prace v poradi, jak je uvedeno vyse.

SOUVISEJICI PREDPISY:

e Zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, ve znéni pozdéjsich predpist

e Zakon ¢. 121/2000 Shb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autor-
skym a 0 zméné nékterych zakond (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist

e Studijni a zkusSebni fad Vysoké skoly mezinarodnich a vetejnych vztaht Praha

e Vyhlaska rektora €. 2/2018 — 2019 Zvetejiiovani zadvére¢nych praci

Pozn.: V bodé 9 vySe uvedené vyhlasky rektora je upraveno odloZeni zverejnéni zavé-
recné prace. Pokud student hodla zpracovavat urcité téma s vyuZitim davérnych, citli-
vych, internich informaci a idaji, musi pozadat jiz pri schvalovani nazvu zavérecné
prace o odloZeni zvefejnéni. Vyhlaska je k dispozici na tifedni desce VSMVVP.

SOUVISEJICI ZAKLADNI LITERATURA:

BIERNATOVA, O. a J. SKUPA. Bibliografické odkazy a citace dokumentii: dle CSN ISO
690 [01 0197] platné od 1. dubna 2011 [online]. Knihovna Univerzity Tomase Bati ve Zlin¢:
Vysoké uéeni technické v Brné, Ustfedni knihovna, © 2011 [cit 2012-11-27] Dostupné z:
http://www.citace.com/CSN-1SO-690.pdf

FRANCIREK, F. Bakaldrska prdce: co, jak a pro¢ pripravit, zpracovat, napsat a zhodnotit
(obhdjit). Praha: Ingenio et Arti, 2012. ISBN 978-80-905287-1-0.

MESKO, D., D. KATUSCAK, J. FINDRA a kol. dkademickd prirucka. Martin: Osveta,
2006. ISBN 80-8063-219-7.

PETERKOVA, J. Tvorba diplomové prdce. 2. preprac. vyd. Praha: Oeconomica, 2011.
ISBN 978-80-245-1791-9.

SYNEK, M. a kol. Jak psat bakalarské, diplomové, doktorské a jiné pisemné prace. 2. pie-
prac. vyd. Praha: Vysoka Skola ekonomicka v Praze, 2007. ISBN 978-80-245-1052-9.

SANDEROVA, J. Jak cist a psat odborny text ve spolecenskych véddich: Nékolik rad pro za-
Catecniky. Praha: Sociologické nakladatelstvi (SLON), 2005. ISBN 80 86429-40-7.

ZBIRAL, R. Prirucka psani semindrnich praci a jinych vysokoskolskych odbornych praci.
Praha: Linde, 2009. ISBN 978-80-7201-779-9.

Ceské statni normy:

CSN ISO 690 [01 0197] Informace a dokumentace - Pravidla pro bibliografické odkazy a
citace informacnich zdroju

CSN ISO 7144 [01 0161] Dokumentace - Formalni uprava disertaci a podobnych dokumentii

CSN ISO 9 (01 0185) Informace a dokumentace - transliterace cyrilice do latinky - slovanské
a neslovanské jazyky
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http://www.citace.com/CSN-ISO-690.pdf

VZDY KONZULTUJTE SE SVYM VEDOUCIM PRACE !!!

VSechny bakaliiské a diplomové price budou provéreny specialnim pocitaCovym
programem TURNITIN/EPHORUS, zda se nejedna o plagiaty praci zvefejnénych na
internetu, ¢i kvalifikacnich praci zpracovanych na VSMVVP.

Studenti posilaji bakalarské a diplomové prace k provéreni programem
TURNITIN/EPHORUS v dobé pied oficialnim predanim svych praci stu-
dijnimu oddéleni.

Pripomenuti K poznamkovému aparatu:

U vSech prevzatych udaji je nutno uvést jejich piivodce.

= (Citace nemohou nahrazovat vlastni autorsky text, pouze dokresluji myslenky
autora/ky textu. Neni zadouci, aby text prace neobsahoval zadna vlastni stanoviska
a poznatky a prezentoval pouze myslenky jinych autoru.

* Pfi studiu odbornych prament a literatury je vhodné si od pocatku pofizovat piesné
vypisky, zdznamy a doslovné citace (doporucuje se poznamenat si vzdy i1 strdnku
ptislusného pramene).

» Studujici by méli pfi zpracovani prace vychazet i z odborné zahraniéni literatury
tykajici se tématu prace.

» Plagiat - piedstaveni dusevniho dila jiného autora ur¢eného nebo napodobeného vcel-
ku nebo z&asti jako svého vlastniho (definice dle CSN ISO 5127:2003). Tzn., Ze uZiti
jakékoliv myslenky v odborné praci (at’ uz v pisemné, obrazové, mluvené Ci jiné
podob¢) bez uvedeni jejiho autora je plagiatorstvi. Vytvofenim plagiatu porusuje
jeho autor zakladni pravidla védecké etiky a autorsky zakon. Takové jednani vede
k zamitnuti prace, navic muze byt podan i navrh na vylouéeni plagiatora/ky ze studia.
Neptipustné je rovnéz, pokud citace bez uvozovek jsou vydavany za parafrazi, kdyz se
jedna o doslovné piepisy textu cizich autorii a autorek Ci jejich stazeni z webovych
stranek a neptesné nebo nedostatecné citovani.

Je-li v textu citovan cizi vyrok doslova, musi byt oznacen uvozovkami ,,“. Kdyz se v Ci-
tovaném textu objevuji uvozovky, pouzivame v tomto ptipad¢ jiné.

V poznamce pod ¢arou uvadime u primého citatu bibliografickou citaci bez zkratky
»srov.“. Pokud se v hlavnim textu cizi vyrok parafrazuje, shrnuje anebo se na néj odka-
zuje, nepouZzivaji se uvozovky a bibliograficka citace v poznamce zacina zkratkou
»Srov.“. V poznamce pod carou nasleduje po bibliografické citaci (pfimé i nepiimé) jesté
piesny Udaj o konkrétni strance/strankach, kde se v citovaném dile ptevzatd informace nacha-
zi (na rozdil od seznamu literatury, kde se uvadi celkovy pocet stran monografie - nepovinny
udaj). Je-li dilo citovano nebo uvadéno poprvé, uvadi se plnou bibliografickou citaci,
dale formou zkracenou. Poznamky se ¢isluji arabskymi ¢islicemi v hornim indexu pribézné
v celé praci. Cislovani v hlavnim textu lze vkladat pfed nebo po interpunkénich znackach, ale
je tfeba dodrzet stejny styl v celé praci. Poznamky se uvadéji na stran€, kde se nachazi text,
k némuz se vztahuji. Text poznamky je ukoncen teckou.

Plati doporuceni/zasada — doslovny text nebo pteklad pouzit v nezbytném rozsahu, za-
sadné citovat v textu a uvést zdroj v seznamu literatury.
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Je nutné vzdy citovat i svoje pfedchozi prace, jde o tzv. autocitace. Pfredchozi vlastni
autorska dila mohou byt vychodiskem nového dila, ne pouze opakovanim (re-publikaci)
dila. Pokud diplomova prace navazuje na bakalaiskou praci, mize student pouzit v diplomové
praci ty casti bakalarské prace, bez jejichz uvedeni by diplomova prace netvortila logicky ce-
lek. Pirevzaté ¢asti z bakalai'ské prace nesmi tvorit podstatnou ¢ast diplomové prace, je
mozné pouzit maximalné tietinu textu prace bakalarské.

Zpisob zpracovani citaci puvodnich zdroja (autor zdroje sam pouziva citace):

Bez prostudovani neuvadét do seznamu literatury plvodnim autorem vyhledané
zdroje.

Sehnat ptivodni zdroj, ktery byl autorem zdroje citovan.
Zakony, rozsudky a jiné dostupné dokumenty vzdy citovat z pivodniho zdroje.

Neni-li citovany zdroj k dispozici, Ize citovat bud’ pouze sekundarni zdroj (je-li vklad
autora vyznamny) nebo citovat pivodni i sekundarni zdroj (pokud autor ptivodni zdroj
cituje ptimo, sam ho nezpracovava).

Pojmoslovi:

Citace primé a nepiimé — Citované dilo je zdrojem pro napsany text. Pfima citace
— doslovné prevzaty text. Nepfimd citace (parafraze) - vyjadieni prebirané myslenky
vlastnimi slovy. Parafraze nesmi ménit mySlenku a zamér plivodniho autora.

Odkaz na dalsi literaturu — Napsany text nevychazi z uvadéné literatury. Odkaz
lze pouzit jako upozornéni na literaturu, ktera se vénuje uréitému problému
podrobnéji, ale neni pro praci kli¢ova. Takovy odkaz je mozné vynechat, ovSem jeho
uvedenim se Ctenat dozvi, kde mize vyhledat dals$i materialy. Zaroven je ziejmé, Ze
student prostudoval téz jiné zdroje nez ty, které ptimo nebo nepiimo cituje.
Vysvétlivka - V poznamce pod carou lze rozvést urcité skuteCnosti, které by
neprospivaly plynuti hlavniho textu, ale mohly by napt. dokladat v textu uvadéna tvr-
zeni €i Ctenafe zajimat. Jsou-li ve vysvétlivee uvadény informace, které nejsou nazo-
rem autora kvalifikacni prace ¢i nejsou obecné znamé, pak v t€ samé poznamce musi
byt citovan ptivodni zdroj.

Priklady navodnych znacek:

Viz

Text je velmi volné zalozen na citovaném zdroji. Po viz se nikdy nepise tecka (jedna
se o ptikazovou formu slovesa vidét).

Viz také

Citovany zdroj podporuje dané tvrzeni jinym zplsobem, resp. v SirSich souvislostech,
nez zdroje, citované na misté prvnim.

Obecné k

Zdroj pojima v hrubych rysech danou problematiku. Obvykle se jednd o odkaz na
rozsifujici literaturu.

Podrobnéji/blize k

Zdroj, ktery rozebira detailn¢ danou problematiku.

Srv./srov. (Srovnej)

Citovany zdroj ma vztah (spiSe nepiimy) k argumentu, pouziva odlisnou logiku.
Jinak/odliSné

Zdroj po uvedené znacce ma na argumentaci v hlavnim textu jiny pohled, dochazi
k odlisnym zavéram. Tvrzeni v textu kvalifika¢ni prace by mélo byt presvéd¢ivé, jinak

b 413

by zdroj citovany za ,,Jinak/ odliSné* nabouraval koncepci prace.
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Piiklady latinskych bibliografickych zkratek:

" in-v

» jbid. (ibidem) nebo id. — tamtéz

= op. cit. (opus citatum/opere citato) — (shora) citované dilo
= et-a

= ed. —editor

= edd. (eds.) — editofi

= sub(s)-k pod

Pokyny Kk cizojazy¢nym verzim bakalaiskych/diplomovych praci:

Pokud student/ka hodla vypracovat vysokoskolskou kvalifika¢ni praci Vv jiném nez ¢eském
Jazyce (mozna je slovenstina, angli¢tina), musi piedem pisemné zazadat o povoleni prorekto-
ra/prorektorku pro vyuku, rozvoj a evaluaci vzdélavani, ktery si pied rozhodnutim vyzada
stanovisko vedouciho prace a vedouciho katedry.

Nézev prace na deskach pevné vazby i na titulnim listé se uvadi v ptislusném cizim jazyce.
Musi piesné odpovidat nazvu ve schvaleném oficialnim zadani.

Dil¢i poznamky k tvorbé bakalarskych/diplomovych praci:

Portal o ¢eském jazyku viz
http://www.nechybujte.cz/Home/ShowView?view=default

Internetova jazykova prirucka: http://prirucka.ujc.cas.cz/

Typografickd pravidla doporucuji nenechdvat na konci ftadku predlozky
neslabi¢né (k, s, v, z) nebo jednopismenné piedlozky (u, o) a spojky (a, i). Néktefi
pisatelé dokonce z estetickych divodd neponechavaji na konci tadku jakékoliv
jednoslabi¢né vyrazy (napf. ve, ke, ku, Ze, na, do, od, pod atd.). K dosazeni
pozadovaného tvaru je tieba zalomit fadek (kurzor pted slovo, které se ma objevit na
dalsim fadku a stiskneme Shift+Enter) nebo nastavit pevnou mezeru
(Ctrl+Shift+Mezernik).

Abstrakt a klicova slova: Abstrakt se piSe vzdy na samostatnou stranku. Abstrakt
(zhruba 10 radku) je strucna a vystizna charakteristika obsahu prace slouZici
zejména pro katalogizaci prace, jeji snadné vyhledani a rychlé seznameni se s jejim
obsahem. Kli¢ova slova (podstatna jména) slouzi zejména k vyhledavani praci v data-
bazich, proto je tieba zvolit takové vyrazy, které co nejpiesnéji vystihnou téma prace.
Kli¢ova slova se oddéluji ¢arkou a pisi s malym pocate¢nim pismenem, pokud nejde o
nazev. Za klicové slovo lze pokladat zejména odborny pojem sloZeny maximalné ze
dvou az tfi slov, pokud nejde o nazev statu ¢i uzivany ekonomicky ¢i politicky pojem.
Klicovych slov by mélo optimalne byt 5 — 7.

Piiloha je material, ktery neni pfimo rozebiran Vv textu, ale vécné se k nému vztahuje.
Obsahuje data a dalsi informace, které byly pouzity k ziskani zédkladniho materialu.
Ptilohy se ¢isluji a u kazdé z nich musi byt, pokud se nejedna o vlastni vysledky, uve-
den zdroj, z néhoz byly Cerpany Ci prevzaty. Pfi velkém rozsahu pfiloh je Gcelné je
rozClenit na: a) textové; b) tabulky, nejsou-li v textu prace a nejsou-li vétsi nez pul
strany; c) obrazky, nejsou-li v textu prace; d) grafy, nejsou-li v textu prace; e) ostatni.
Nazvy kapitol a nadpisy se uvadéji na samostatnych fadcich a nepise se za nimi tecka.
Zahraniéni literatura se uvadi v latince. Pokud je vyuzito ruské literatury v praci,
ktera neni jako celek psana v ruském jazyce, piepisuji se takové zdroje pomoci transli-
terace (nelze vkladat azbuku). Transliterace ruské cyrilice, event. ostatnich jazyki -
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odkazy: http://www.lib.cas.cz/space.40/CYRILLIC/RUS.HTM,
http://www.lib.cas.cz/space.40/CYRILLIC/RU-EN-T3.HTM.

Pro transliteraci z cizich jazyku je zavazna CSN ISO 9 (01 0185)-celé znéni normy viz in-
ternet.

e Spolecné zpracovani prace vice studenty (formou spoluautorstvi) neni pripustné.
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Seznam priloh

Studenti v Praze:

Ptiloha ¢. 1 — Vzor desek

Ptiloha €. 2 — Vzor titulniho listu

Ptiloha ¢. 3 — Vzor oficialniho zadéani bakaléatské prace
Ptiloha ¢. 3a — Vzor oficialniho zadani diplomové prace

Piiloha ¢. 4 — Vzor prohlaseni — Cesky jazyk

Studenti v Bratislave (Vzdelavaci a konzultaény institit v Bratislave — pobo&ka Pribino-

va 25):

Ptiloha ¢. 1 — Vzor desek

Ptiloha €. 2 — Vzor titulniho listu

Priloha ¢. 3b — Vzor oficialneho zadania bakalarskej prace
Priloha €. 3¢ — Vzor oficidlneho zadania diplomovej prace
Priloha ¢. 4a — Vzor vyhlasenia — slovensky jazyk

Priloha ¢. 5 — VVzor abstraktu
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Priloha ¢é. 1 - desky

VYSOKA SKOLA MEZINARODNICH A VEREJNYCH VZTAHU
PRAHA, 0. p.s.

JAN NOVAK

H. KISSINGER A JEHO ULOHA
V NORMALIZACI VZTAHU USA-CLR

BAKALARSKA PRACE

PRAHA 2021
(nebo BRATISLAVA 2021)



Priloha ¢. 2 — titulni list

JAN NOVAK
H. KISSINGER A JEHO ULOHA

V NORMALIZACI VZTAHU USA-CLR

BAKALARSKA PRACE

VEDOUCI PRACE: prof. PhDr. ZDENEK VESELY, CSc.

PRAHA 2021
(nebo BRATISLAVA 2021)



Piiloha &. 3

Zadani bakalarské prace

Ptijmeni, jméno:

Studijni program: Specializace:

Téma prace:

Nazev pracet:

Nazev prace v AJ:

Vedouci prace:

Vyznam, aktualnost nebo ocekavany prinos zvoleného tématu:

(Zditvodnéni vybeéru tématu — kazdé zvolené téma by mélo mit bud’ uréity vyznam anebo urcity
stupen aktualnosti pro danou oblast, predmeét ¢i obor, na ktery je prace zamerena, resp. ocekdavany
prinos v Fesené problematice nebo i pro autora samého)

Cile prace — vyzkumn4 ot4zka/hypotéza:
(Cil prace vymezeny v ,, Zadani“ je prvni definovani cile, je tedy strucné, avsak musi obsahovat za-
kladni smérovani budouci prdce, které musi byt jednoznacné vymezeno)

Stav poznani:
(nejdiilezitéjsi autor/autori a jeho/jejich myslenky, vyzkum apod., na které prdce navazuje)

1 Pokud bude bakalafska prace psana v cizim jazyce (angli¢tina, slovenstina), tak se v tomto jazyce uvede
v tomto formulafi pouze nazev prace.




Metodologie prace:
(uved’te metodu/metody, které v praci budete vyuzivat, a zditvodnéte)

Predbézny obsah prace:

Uvod
e C(ile prace
e Stav poznani
e Metodologie

Zaver
e Vysledky
e Diskuse
e Prinos prace

Nejdilezit€jsi prameny / literatura — v abecednim poradi, dle normy CSN
690, min. 5 ¢eskych prament a min. 3 prameny v cizim jazyce (pocet lze
upravit se souhlasem planovaného vedouciho prace, pokud prameny nejsou
dostatecné dostupné v dobé pripravy projektu BP):




Planovany termin odevzdani prace:

Datum: Podpis studentky/studenta

S predloZenym projektem bakalaiské prace souhlasim.

Vedouci prace

Piijmeni, jméno: Datum: Podpis:

Predlozeny projekt bakalarské prace odpovida studijnimu programu student-
ky/studenta. S predlozenym projektem bakalarské prace souhlasim.

Vedouci katedry

Piijmeni, jméno: Datum: Podpis:

S predloZenym projektem bakalaiské prace souhlasim.

Datum: Podpis:
doc. Ing. Jindfich Ploch, CSc.
rektor VSMVV Praha, o. p. s.




Priloha ¢. 3a

Zadani diplomové prace

Ptijmeni, jméno:

Studijni program: Specializace:

Téma prace:

Néazev prace2:

Nazev prace v AJ:

Vedouci prace:

Vyznam, aktualnost nebo ocekavany piinos zvoleného tématu:

(Zditvodnéni vybéru tématu — kazdé zvolené téma by mélo mit bud’ uréity vyznam anebo urcity
stupen aktualnosti pro danou oblast, predmeét ¢i obor, na ktery je prdace zamérena, resp. ocekavany
prinos v Fesené problematice nebo i pro autora samého)

Cile prace — vyzkumn4 otazka/hypotéza:
(Cil prace vymezeny v ,, Zadani“ je prvni definovani cile, je tedy strucné, avsak musi obsahovat za-
kladni smérovani budouci prace, které musi byt jednoznacné vymezeno)

Stav poznani:

(nejdiilezitéjsi autor/autoii a jeho/jejich myslenky, viyzkum apod., na které prace navazuje)

2 pokud bude diplomova prace psana v cizim jazyce (angli¢tina, slovenstina), tak se v tomto jazyce uvede
v tomto formulafi pouze nazev prace.




Metodologie prace:
(uved’te metodu/metody, které v praci budete vyuzivat a zditvodnéte)

Predbézny obsah prace:

Uvod
e C(ile prace
e Stav poznani
e Metodologie

Zaver
e Vysledky
e Diskuse
e Prinos prace

NejdileZitéjsi prameny / literatura — v abecednim poradi, dle normy CSN
690, min. 8 ¢eskych pramenti a min. 5 prament v cizim jazyce (pocet lze




upravit se souhlasem planovaného vedouciho prace, pokud prameny nejsou
dostatecné dostupné v dobé pripravy projektu DP):

Planovany termin odevzdani prace:

Datum: Podpis studentky/studenta

S predloZenym projektem diplomové prace souhlasim.

Vedouci prace

Piijmeni, jméno: Datum: Podpis:

PredloZeny projekt diplomové prace odpovida studijnimu programu student-
ky/studenta. S predlozenym projektem diplomové prace souhlasim.

Vedouci katedry

Piijmeni, jméno: Datum: Podpis:

S predloZenym projektem diplomové prace souhlasim.

Datum: Podpis:
doc. Ing. Jindfich Ploch, CSe.
rektor VSMVV Praha, o. p. s.




Priloha €. 3b

Zadanie bakalarskej prace

Priezvisko, meno:

Studijny program: Specializacia:

Téma prace:

Nazov prace:

Néazov prace v AJ:

Veduci prace:

Vyznam, aktualnost alebo ocakavany prinos zvolenej témy:

(Zdbvodnenie viyberu témy — kazda zvolend téma by mala mat’ bud’ uréity vyznam alebo urdity
stupern aktualnosti pre danii oblast, predmet i odbor, na ktory je praca zamerand, resp. ocakdavany
prinos v rieSenej problematike alebo i pre samotného autora)

Ciele prace — vyskumna otazka/hypotéza:
(Ciel prace vymedzeny v ,, Zadani“ je prvym definovanim ciela, je teda strucny, avsak musi obsaho-
vat zdakladné smerovanie budicej prdce, ktoré musi byt jednoznacne vymedzené)

Stav poznania:
(najdéblezitejsi autor/autori a jeho/ich myslienky, vyskum a pod., na ktoré praca nadvdzu-
Jje)




Metodolbgia prace:
(uved’te metédu/metédy, ktoré budete v praci vyuzivat a zdbévodnite )

Predbezny obsah prace:

Uvod
e Ciele prace
e Stav poznania
e Metodolbgia

Zaver
e Vysledky
e Diskusia
e Prinos prace

Najdolezitejsie pramene / literatira — v abecednom poradi, podl'a normy
CSN 690, min. 5 ¢eskych/slovenskych prametiov a min. 3 pramene v cudzom
jazyku (pocet mozno upravit so sihlasom planovaného vedtceho prace, po-
kial pramene nie st dostato¢ne dostupné v dobe pripravy projektu BP):




Planovany termin odovzdania prace:

Datum: Podpis studentky/studenta

S predlozenym projektom bakalarskej prace stthlasim.

Vedci prace

Priezvisko, meno: Datum: Podpis:

Predlozeny projekt bakalarskej prace zodpoveda studijnému programu stu-
dentky/Studenta. S predloZenym projektom bakalé4rskej prace suhlasim.

Veduci katedry

Priezvisko, meno: Datum: Podpis:

S predlozenym projektom bakalarskej prace stthlasim.

Datum: Podpis:
doc. Ing. Jindtich Ploch, CSc.
rektor VSMVV Praha, o. p. s.




Priloha ¢. 3¢

Zadanie diplomovej prace

Priezvisko, meno:

Studijny program: Specializacia:

Téma prace:

Nazov prace:

Nazov prace v AJ:

Veduci prace:

Vyznam, aktualnost alebo oc¢akavany prinos zvolenej témy:

(Zdbvodnenie vyberu témy — kazda zvolend téma by mala mat bud’ urcity vyznam alebo urcity
stupen aktualnosti pre danii oblast, predmet ¢i odbor, na ktory je praca zamerand, resp. ocakavany
prinos V rieSenej problematike alebo i pre samotného autora)

Ciele prace — vyskumn4 otazka/hypotéza:
(Ciel prace vymedzeny v ,, Zadani* je prvym definovanim ciela, je teda strucny, avsak musi obsaho-
vat zakladné smerovanie buducej prace, ktoré musi byt jednoznacne vymedzené)

Stav poznania:
(najdélezitejsi autor/autori a jeho/ich myslienky, vyskum a pod., na ktoré praca nadvdzu-
Jje)




Metodologia prace:
(uved'te metédu/metody, ktoré budete v praci vyuzivat a zdévodnite )

Predbezny obsah prace:

Uvod
e Ciele prace
e Stav poznania
e Metodolbgia

1.

2.

3.

Zaver
e Vysledky
e Diskusia

e Prinos prace

Najdolezitejsie pramene / literatira — v abecednom poradi, podl'a normy
CSN 690, min. 8 &eskych/slovenskych prametiov a min. 5 prametiov

v cudzom jazyku (pocet mozno upravit so sihlasom planovaného vedaceho
prace, pokial pramene nie st dostatocne dostupné v dobe pripravy projektu
DP):




Planovany termin odovzdania prace:

Datum: Podpis Studentky/studenta

S predloZenym projektom diplomovej prace suhlasim.

Vedci prace

Priezvisko, meno: Datum: Podpis:

PredloZeny projekt diplomovej prace zodpoveda studijnému programu stu-
dentky/Studenta. S predloZenym projektom diplomovej prace sihlasim.

Veduci katedry

Priezvisko, meno: Datum: Podpis:

S predlozenym projektom diplomovej prace stthlasim.

Datum: Podpis:
doc. Ing. Jind¥ich Ploch, CSe.
rektor VSMVV Praha, o. p. s.




Priloha ¢. 4

PROHLASENI

Cestné prohlasuji, ze jsem bakalafskou (diplomovou) praci vypracoval(a) samostatné

a pouzil(a) jen uvedenych prament a literatury.

Zaroven Cestné prohlaSuji, Ze elektronicka verze prace se pln¢ shoduje s verzi tiste-

nou.

Souhlasim se zvefejnénim prace — V souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zékona
¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, ve znéni pozdé€jSich predpist, zakona
¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pradvem autorskym
a o zméné nekterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozd¢jsich piedpisu, Studij-
niho a zku$ebniho fadu Vysoké skoly mezinarodnich a vefejnych vztahti Praha, 0.p.s.

a vyhlasky rektora ¢. 2/2018-2019 Zvetejiovani zavérecnych praci.

V Prazedne ...............
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VYHLASENIE

Cestne vyhlasujem, Ze som bakalarsku/diplomov( pracu vypracoval(a) samostatne

a pouzil(a) len uvedené pramene a literataru.

Sucasne Cestne vyhlasujem, Ze elektronicka verzia prace sa plne zhoduje s verziou
tlacenou.

Sthlasim so zverejnenim prace — V Sulade s prislusnymi ustanoveniami zakona
Ceské republiky ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, v zneni neskorsich predpisov,
zakona Ceské republiky &. 121/2000 Sb., o prave autorskom, o pravach savisiacich
S pravom autorskym a o zmene niektorych zakonov (autorsky zékon), v zneni ne-
skorsich predpisov, Studijného a skiigobného poriadku Vysoké koly mezinarod-
nich a vefejnych vztahti Praha, 0.p.s. a vyhlasky rektora ¢. 2/2018-2019 Zverejnova-

nie zavere¢nych prac.

V Bratislave dia ...............
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ABSTRAKT
HRASKO, Janko. Tedria raciondlnej volby z hladiska politickej vedy. Bratislava,
2017. Bakalarska praca (Bc.) Vysoka skola mezinarodnich a vefejnych vztahii Praha.

Veduci prace doc. PhDr. Jozef Mudry, PhD., 53 s.

Kratka (informativna) charakteristika obsahu prace, ktora zahfia idaje o cieli prace,

metddach, vysledkoch a zaveroch skiimania, predpokladany prinos.

KI'ucové slova:

Abstrakt je potrebné vypracovat’ v slovenskom, ako aj v anglickom jazyku.



